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授業科目名 介護報酬請求事務Ⅰ 科目コード 202024 

開講クラス 医療事務科 コース   総合コース 学 年 ２年 

担当教員 

柳原 哲郎 実務経験教員（ 有 ・ 無 ） 

実務経験内容  

 病院に２年間勤務し、主に医事課業務に従事 

 実務経験を活かし、介護保障制度などの仕組みを理解させる授業を行う 

開講時期 
前期・後期・通年・特別講義・その他 授業コマ数 ６０時間 

必 須 ・ 選 択 ・ 選択必修 単 位 数 ２単位 

使 用 

テキスト１ 

書 名 介護事務講座 テキスト１，２，３，４ 

著 者  

出版社 株式会社ソラスト 

使 用 

テキスト２ 

書 名  

著 者  

出版社  

参考図書   

授業形態 講義 ・ 演習 ・ 実習 

＜授業の目的・目標＞ 

・平成 12年 4月 1日に介護保険制度がスタートし、新たに介護報酬請求事務という仕事が

新たに発生した。介護保険制度のしくみを学び、介護報酬請求事務について理解することを

目的とする。 

・就職先が介護施設を所有しているケースもあるため、医療介護の連携の意味からも制度を理

解することを目標とする。 

＜授業の概要・授業方針＞ 

・介護保険制度のしくみ、利用者負担などについての理解を深める。 

・介護報酬の算定方法や、介護レセプトの書き方について学ぶ。 

・サービスコード及び単位数、地域単価、識別番号を調べさらに理解を深める。 

＜成績基準・評価基準＞ 

・成績基準 優：80点以上、良：70点以上、可：60点以上、不可：59点以下 

・評価基準 ①小テスト、授業態度、提出物：20％ ②期末試験：80％ 

＜使用問題集・注意事項＞ 

 

＜授業時間外に必要な学修内容、関連科目、他＞ 

・関連科目 「医療実務」 
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授業科目名 介護報酬請求事務Ⅰ 

回 授 業 内 容 備 考 

1 介護保険の特徴と目的、制度のしくみ  

2 サービス提供の流れ  

3 利用者との契約、サービスの種類と内容  

4 サービスの種類と内容 居宅サービス  

5            支援サービス、施設サービス  

6            地域密着型サービス、市町村特別給付  

7 サービスの提供機関 サービス提供機関の種類  

8           居宅、支援、施設、地域密着型  

9 練習問題①  

10 支給限度額、給付管理業務のあらまし  

11 給付管理業務 介護予防のケアプラン作成  

12 請求と支払のしくみ、電子請求、練習問題②  

13 利用者負担の種類  

14 利用者負担の徴収方法、ペナルティ  

15 利用者負担の軽減策  

16 利用者負担の軽減策、練習問題③  

17 公費負担医療との関係、練習問題④  

18 介護報酬の特徴と原則、介護レセプトの基本知識  

19 介護レセプトの様式、書き方  

20 居宅サービスの算定 【１】訪問介護  

21           【２】訪問介護 【２】訪問入浴介護  

22 レセプト作成（訪問介護）  

23 レセプト作成（訪問介護）  

24 レセプト作成（訪問入浴介護）  

25 居宅サービスの算定 【３】訪問看護  

26           【４】訪問リハビリテーション  

27 レセプト作成（訪問介護）  

28 居宅サービスの算定 【５】居宅療養管理指導  

29           【６】通所介護  

30           【７】通所リハビリテーション  

31 【８】短期入所生活介護 【９】短期入所療養介護  

32 レセプト作成（短期入所）  
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33 居宅サービス算定 練習問題④  

34 【10】特定施設入居者生活介護 【11】福祉用具貸与  

35 支援サービスの算定  

36 施設サービスの算定 介護福祉施設サービス費  

37           介護保険施設サービス費  

38           介護療養施設サービス費  

39           介護医療院サービス費  

40 練習問題  

41 レセプト作成（施設サービス）  

42 レセプト作成（施設サービス）  

43 レセプト作成（施設サービス）  

44 レセプト演習（施設サービス）  

45 レセプト演習（居宅サービス）  

46 レセプト演習（点検問題）  

47 介護事務検定 学科問題  

48 学科 解答・解説  

49 レセプト演習（施設サービス）  

50 レセプト演習（居宅サービス）  

51 レセプト演習（点検問題）  

52 介護事務検定 学科問題  

53 学科 解答・解説  

54 レセプト演習（施設サービス）  

55 レセプト演習（居宅サービス）  

56 レセプト演習（点検問題）  

57 介護事務検定 学科問題  

58 学科 解答・解説  

59 まとめ①  

60 まとめ②  

 


