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授業科目名 ビジネス実務Ⅲ 科目コード 204068 

開講クラス こども未来科 コース  保育士・幼稚園教諭 学 年 3年 

担当教員 

大野 知美 実務経験教員（ ○有 ・ 無 ） 

実務経験内容 

介護福祉施設等での現場経験や、専門学校の専任として約 20年の経験を

活かし、学生が納得しながら自己選択・自己決定して就職内定に導けるよ

う授業を行う。 

開講時期 
前期・後期・通年・特別講義・その他 授業コマ数 9０時間 

必 須 ・ 選 択 ・ 選択必須 単 位 数 3単位 

使 用 

テキスト１ 

書 名 未来ノート 

著 者 財団法人 専修学校教育振興会 

出版社 財団法人 専修学校教育振興会 

使 用 

テキスト２ 

書 名 就職活動ガイドブック 

著 者 PHP研究所編 

出版社 PHP 

参考図書 就職ガイド 大原学園出版 

授業形態 講義 ・ 演習 ・ 実習 ・ 実験 ・ その他（       ） 

＜授業の目的・目標＞ 

就職説明会や応募書類の期日前にはスムーズに書類の準備が整っている。 

自分が保育者として、どこでどのような保育がしたいのかを具体的にイメージを持ち、面接

試験・作文試験に対応できる。 

身に付けた社会性が継続していけるように日常化していく。 

＜授業の概要・授業方針＞ 

就職活動時のアピールポイントをしっかり自己理解し、他者に伝えられる準備をする。 

就職ノートの作成では時事問題や気になるニュースなどの概要を説明できるよう、ペア学習

も取り入れる。 

就職内定後についても自覚をもって取り組める指導を継続する。 

＜成績基準・評価基準＞ 

提出課題の提出物にて評価。 ・授業の取り組み ・出席状況も含む 

＜使用問題集・注意事項＞ 

新聞記事などを使用し時事に興味・関心を持つ 

＜授業時間外に必要な学修内容、関連科目、他＞ 

・積極的に就職説明会などに参加する 

・興味のある保育施設。幼稚園・認定こども園を訪問・ポンティア活動などを行う。 
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授業科目名 ビジネス実務（3年次） 

回 授 業 内 容 備 考 

1 学校の就職の流れ/提出書類  

2 就職活動についての決まり①  

3 就職活動の計画  

4 幼稚園登録試験について/各教会について  

5 履歴書作成・新聞ノート・面接ノート  

6 履歴書作成・新聞ノート・面接練習  

7 履歴書作成・新聞ノート・面接ノート  

8 履歴書作成・新聞ノート・面接練習  

9 論文について①  

10 論文について②  

11 論文について③  

12 面接の方法   

13 面接の内容  

14 面接の所作  

15 面接の所作  

17 履歴書作成  

18 履歴書作成・新聞ノート・面接ノート  

19   〃  

20 保育の専門知識過去問  

21 保育の専門知識過去問  

22 履歴書作成/宮崎県幼稚園登録試験対策  

23   〃  

24 保育の専門知識過去問  

25 履歴書作成/宮崎県幼稚園登録試験対策  

26   〃  

27 保育の専門知識過去問  

28 履歴書作成/宮崎県幼稚園登録試験対策  

29   〃  

30 履歴書・新聞ノート・面接ノートチェック  
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回 授 業 内 容（3年次） 備 考 

31 求人票の見方  

32 一般知識・専門知識 作文対策  

33 一般知識・専門知識 作文対策  

34 一般知識・専門知識 作文対策  

35 就職採用試験の決まり ②  

36 就職採用試験の決まり ③  

37 幼稚園登録試験過去問①  

38 幼稚園登録試験過去問②  

39 保育士実技試験過去問①  

40 保育士実技試験過去問②  

41 自分の目指す保育者像についての作文練習①  

42 自分の目指す保育者像についての作文練習②  

43 自分の目指す保育者像について人前で話す①  

44 自分の目指す保育者像について人前で話す②  

45 所定の書類の書き方・手続き  

46 所定の書類の書き方・手続き  

47 送付状・お礼状の書き方  

48 送付状・お礼状の書き方  

49 他者紹介から自分を知る  

50 自分を他者に紹介する  

51 他者紹介から自分を知る  

52 自分を他者に紹介する  

53 自分をアピールするために話づくり  

54 自分をアピールするために話づくり  

55 新聞ノート 自己 PR作成  

56 履歴書作成・個別面接  

57 履歴書作成・個別面接  

58 履歴書作成・個別面接  

59 履歴書作成・個別面接  

60 面接対策・個別面談・履歴書作成  
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回 授 業 内 容 （3年次） 備 考 

61 面接対策・個別面談・履歴書作成  

62 新聞ノート 自己 PR作成  

63 面接ノート（面接対策）の作成  

64 面接対策・個別面談・履歴書作成  

65 新聞ノート 自己 PR作成  

66 面接対策・個別面談・履歴書作成  

67 内定時の書類の作成  

68 内定時の書類の作成  

69 お礼状の書き方  

70 お礼状の書き方  

71 面接の見直し  

72 自己分析（自分に不足しているもの）  

73 自己分析（自分に不足しているもの）  

74 自分をアピールするために話づくり  

75 自分をアピールするために話づくり  

76 自分をアピールするために話づくり  

77 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

78 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

79 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

80 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

81 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

82 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

83 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

84 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

85 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

86 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

87 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

88 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

89 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  

90 面接対策・個別面談 / 保育試験対策  
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回 授 業 内 容 （3年次） 備 考 

91 面接対策・個別面談・履歴書作成  

92 新聞ノート 自己 PR作成  

93 面接ノート（面接対策）の作成  

94 面接対策・個別面談・履歴書作成  

95 新聞ノート 自己 PR作成  

96 面接対策・個別面談・履歴書作成  

97 内定時の書類の作成  

98 内定時の書類の作成  

99 お礼状の書き方  

100 お礼状の書き方  

101 面接の見直し  

102 自己分析（自分に不足しているもの）  

103 自己分析（自分に不足しているもの）  

104 自分をアピールするために話づくり  

105 自分をアピールするために話づくり  

106 自分をアピールするために話づくり  

107 面接対策・個別面談  

108 面接対策・個別面談  

109 面接対策・個別面談  

110 面接対策・個別面談  

111 面接対策・個別面談  

112 面接対策・個別面談  

113 面接対策・個別面談  

114 面接対策・個別面談  

115 面接対策・個別面談  

116 面接対策・個別面談  

117 面接対策・個別面談  

118 面接対策・個別面談  

119 面接対策・個別面談  

120 面接対策・個別面談  

 

 

 


